
山东农业大学学校领导公务活动申请表
填表单位（印章）：                         填表时间：  年  月  日
	活动名称
	

	活动时间
	

	活动地点
	

	拟邀请校领导
	

	是否与学校

办公室沟通
	

	是否需校领导
主持、致辞
	

	其他参会人员
	学校部门负责
同志参会名单
	

	
	外来领导及
主要参会人员名单
	

	活动简要议程
	

	活动联络人
	
	联系电话
	

	备注
	


注：1.本公务活动申请适用于学校领导因工作需要接待校外领导学者等来访、参加全校性的活动以及各单位、各部门主办、承办或与校外有关单位联合举办的各类活动，不适用于学校领导分管部门和联系学院工作范围内的常规性公务活动。2.主办单位应提前2天书面报学校办公室，需校领导主持或致辞的，应将文稿一并报送一号楼223室，电子版发至邮箱hcl@sdau.edu.cn。
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